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Uchwala Nr /#(2/2018
Zarzgdu Powiatu Wodzislawskiego
z dnia 8 sierpnia 2018 roku

w sprawie: uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Domu Dziecka
w Gorzyczkach.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 995 z p6zn. zm.) oraz § 5 ust. 4 Statutu Powiatowego Domu Dziecka

w Gorzyczkach

Zarzad Powiatu Wodzislawskiego
uchwala, co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Domu Dziecka w Gorzyczkach,
w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaly.

52
Uchyla si¢ uchwate Nr 1238/2014 Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego z dnia 15 pazdziernika
2014 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Powiatowemu Domowi Dziecka
w Gorzyczkach oraz uchwale Nr 312/2015 Zarzadu Powiatu Wodzistawskiego z dnia
4 listopada 2015 roku w sprawie zmiany uchwaly Nr 1238/2014 Zarzadu Powiatu
Wodzistawskiego z dnia 15 paZdziernika 2014 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowemu Domowi Dziecka w Gorzyczkach.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Administracyjnego Obshugi
Placowek Opiekurniczo- Wychowawczych w Gorzyczkach.

§4
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Cilonkowie Zarzgdu: Wicestarosta Starosta
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Zatgcznik

do uchwaty Nr .. 242 12018
Zarzadu Powiatu Wodzislawskiego
z dnia 8 sierpnia 2018 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO DOMU DZIECKA W GORZYCZKACH

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng oraz strukture organizacyjna

Powiatowego Domu Dziecka w Gorzyczkach.

Podstawg prawna Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Domu Dziecka

w  Gorzyczkach, zwanego dalej ,Regulaminem”, stanowig stosowne przepisy

obowigzujacych ustaw oraz przepiséw wykonawczych, a takze Statut placowki przyjety

Uchwatg Rady Powiatu Wodzistawskiego.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wodzistawski,

2) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Wodzistawskiego,

3) Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wodzislawskiego,

4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Administracyjnego
Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Gorzyczkach,

5) Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Administracyjne Obstugi Placéwek
Opiekunczo-Wychowawczych w Gorzyczkach,

6) Placéwce — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Dom Dziecka w Gorzyczkach,

ROZDZIAL 1I
Typ, cele i zadania Placéwki

§2

Placowka jest jednostka budzetowa Powiatu Wodzistawskiego.

Placowka jest placowkg opiekunczo-wychowawcza typu  socjalizacyjnego

w rozumieniu odre¢bnych przepiséw dla 30 wychowankéw i realizuje zadania

instytucjonalnej pieczy zastgpczej, a w szczegolnosei:

1) zapewnia opiekg dzieciom pozbawionym opieki rodzicielskiej, dla ktérych nie
znaleziono rodzinnej opieki zastepczej,

2) obejmuje opiekg dzieci zaniedbane $rodowiskowo i nawiazuje wspblprace
z rodzing biologiczng tych dzieci,

3) realizuje przygotowany we wspolpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku,
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4) umozliwia kontakt dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba ze sad
postanowi inaczej,

5) zapewnia korzystanie z przystugujgcych $wiadezen zdrowotnych.

Celem Placowki jest realizacja zadan opiekuniczo-wychowawczych, w szezegdlnosei:

1) zaspokajanie niezbgdnych potrzeb emocjonalnych, rozwojowych, zdrowotnych,
bytowych, spolecznych i religijnych wychowankéw,

2) pomoc 1 wspieranie rodzicéw wychowankéw w przezwyciezaniu sytuacji
kryzysowych,

3) podejmowanie dziataii w celu powrotu wychowankow do rodzin biologicznych,

4) umieszczania wychowankéw, w rodzinach przysposabiajacych lub rodzinnej pieczy
zastepczej,

5) umozliwianie prawidlowego przebiegu proceséw rozwoju i socjalizacji
wychowankow,

6) udzielanie specjalistycznego wsparcia wychowankom i ich rodzinom.

ROZDZIAL III
Struktura organizacyjna

§3

Siedziba Powiatowego Domu Dziecka w Gorzyczkach miesci sie przy ul. Wiejskiej 8,
44-350 Gorzyce,

Obstuge ~ ekonomiczno-administracyjng i  organizacyjng  zapewnia  Centrum
Administracyjne Obstugi Placowek Opiekuriczo-Wychowawczych w Gorzyczkach.
Placowkg kieruje i reprezentuje na zewngtrz Dyrektor przy pomocy starszego
wychowawcy - koordynatora zatrudnionego w Placowece.

Dyrektor Centrum wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
Placowki.

§4

W celu prawidlowej realizacji zadan w Placéwcee zatrudnia sie nastepujgce osoby:
1) starszego wychowawce — koordynatora,
2) wychowawcow,
3) Zespdt Specjalistow.
Pracownicy zatrudnieni w Placéwce odpowiedzialni sg za nalezyta organizacje i sprawne
wykonywanie powierzonych zadan, a w szczeg6lnosci za:
1) wlasciwg realizacje zadan okre$lonych w ustawach i przepisach wykonawczych
oraz w przepisach samorzgdowych,
2) przestrzeganie zasad celowosci, oszczgdnosei i gospodamosci przy wydatkowaniu
srodkow,
3) zgodno$¢ podpisywanych i aprobowanych pism, decyzji, postanowief i umoéw
z przepisami prawa, interesem publicznym i wytycznymi wladz samorzadowych.
Placowka moze by¢ wspomagana przez cztonkéw kadry Centrum zatrudnionych do
specjalistycznego wsparcia procesu opiekunczo-wychowawczego wychowanka.
Pracownikami Centrum wchodzacymi w skiad specjalistycznego wsparcia kadry
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

psycholog,

pedagog,

pracownik socjalny,

instruktor terapii zajeciowej,

pielegniarka,

inni specjalisci zatrudnieni w ramach uméw cywilno-prawnych.

Organizacje pracy i nadzér merytoryczny pracownikéw Centrum na terenie Placowki

prowadzi starszy wychowaweca - koordynator.

ROZDZIAL 1V
Obowigzki pracownikow

§5

Pracg wychowawcow, Zespolu Specjalistow oraz oddelegowanych pracownikéw

Centrum w Placowce kieruje starszy wychowawca - koordynator odpowiedzialny za
prawidtows realizacje zadan.

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

Do obowigzkow starszego wychowawcy - koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

$cista wspélpraca z Dyrektorem w wykonywaniu zadan wynikajacych ze Statutu
Placéwki,

organizowanie pracy wychowawczej i opiekunczej, planowanie i koordynowanie
pracy pracownikow,

nadzoér i odpowiedzialno$¢ za prawidlowe opracowanie, realizacje i aktualizacje
przez wychowawcow planu pomocy dziecku,

nadzoér nad prawidtowo$cig dokumentacji merytorycznej,

wnioskowanie o zwolywanie zespolu ds. okresowej oceny sytuacji dziecka, nadzor
1 odpowiedzialno$¢ za prawidtows realizacje jego postanowien,

nadzor nad przestrzeganiem dbatosci o zdrowie dzieci przebywajgcych w placéwee,
prawidlowe zabezpieczenie dokumentacji oraz jej archiwizacja,

organizacja pracy wolontariatu,

zapewnienie wladciwej wspolpracy Placowki z zewnetrznymi instytucjami
i organizacjami zaangazowanymi W proces wychowawczy, w szczegdlnosci
szkolami, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, sadami oraz kontrola
systematyczno$ci kontaktu wychowawcéw z nauczycielami szkol, do ktérych
uczeszczajg dzieci,

10) nadzorowanie imprez organizowanych dla dzieci poza terenem Placéwki.
3. Do obowigzkéw wychowawcdw w szczegdlnosdci nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

podejmowanie dzialan zwigzanych z przyjmowaniem wychowankéw do Placowki,
zapewnienie wychowankom poczucia bezpieczenstwa,

prowadzenie indywidualnej pracy z wychowankami,

opracowywanie we wspolpracy z asystentami rodzin, a w przypadku, gdy rodzinie
nie zostal przydzielony asystent, we wspolpracy z podmiotami organizujgcymi
prace z rodzing planéw pomocy wychowankom,

prowadzenie karty pobytu wychowanka,

udziat w pracach zespotu do spraw okresowej oceny wychowanka,
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§)

wspllpraca z rodzing wychowanka, z osobami biorgcymi udzial w procesie
wychowawczym dziecka, z sagdem oraz instytucjami, ktére wspierajg dziatania
Placowki,

monitorowanie sytuacji zdrowotnej wychowankéw.

4. Do obowigzkéw Specjalistow nalezy w szczegblnosci:

3

1)

2)
3)
4)
5)

6)

rozpoznawanie sytuacji wychowawczej dzieci, poprzez wyznaczenie celu pracy
z dzie¢mi, uwzgledniajac jego powrdt do rodziny biologicznej, umieszczenie
w rodzinie przysposabiajgcej, umieszczenie w rodzinie zastepczej lub
przygotowanie do usamodzielnienia,

sporzadzanie diagnozy psychofizycznej dzieci, zawierajgcej wskazania dotyczace
dalszej pracy pedagogicznej,

prowadzenie indywidualnej pracy z dzieckiem oraz z grupg dzieci,

realizowanie programow wychowawczych, profilaktycznych i terapeutycznych,
prowadzenie pracy socjalnej ukierunkowanej na umozliwienie powrotu dzieci do
rodzin biologicznych,

wspolpraca z rodzinami dzieci, sadem, powiatowym centrum pomocy rodzinie,
asystentami rodzin, organizatorami rodzinnej pieczy zastepczej, o$rodkiem
adopcyjnym oraz innymi osobami i instytucjami, ktére wspierajg dzialania
Placéwki.

Specjalistami w szczegdlnosci moga byé:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

psycholog,

pedagog,

pracownik socjalny,

instruktor terapii zajeciowe;j,

pielegniarka,

inni specjalisci zatrudnieni w ramach uméw cywilno-prawnych.

ROZDZIAL V
Organizacja wewnetrzna Placéwki

§6

Placowka pelni opieke calodobows.
Podstawowymi formami dziatalno$ci opiekuficzo - wychowawczej Placéwki

W szczegOlnoscei sg:

1)
2)

3)
4)
5)

zajecia tematyczne i dydaktyczne,

zajgcia korekcyjno-kompensacyjne organizowane dla wychowankéw majacych
trudnosci w nauce wspierajgce ich rozwoj,

zajecia higieniczno-porzadkowe,

zajecia umozliwiajgce rozwoj zainteresowan,

zajecia specjalistyczno-terapeutyczne.

W Placowcee funkcjonuje zespét ds. okresowej oceny sytuaciji dziecka.

Szezegolowe zadania i sktad zespotu ds. okresowej oceny sytuacji dziecka okresla ustawa
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

W Placowee prowadzi sig nastgpujgcag dokumentacje:

dekymentacje osobista wychowankéw, ktora zawiera w szezegdlnosci:

1)
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a) karty pobytu dzieci,

b) dokumentacje sadowa,

c) dokumentacje rodziny pochodzenia,

d) dokumentacje szkolna,

e) dokumentacj¢ medyczna,

f) plan pomocy dziecku,

g) kartg odziezowa,

h) karte wyposazenia dziecka,

i) kartg udziatu w zajeciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga,

j) arkusze badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych.
2) dokumentacj¢ dotyczacg pracy opiekunczo-wychowawczej, ktéra zawiera

w szczegolnoscei:

a) protokoty zespotu ds. okresowej oceny sytuacji dziecka,

b) plany pracy z dzieckiem,

c) zeszyt dyzurow,

d) rejestr wydawania lekow,

e) ewidencje dzieci.

6. W Placéwcee obowigzujg nastgpujace regulaminy dot. wychowankow:

1) procedury wewnetrzne Powiatowego Domu Dziecka w Gorzyczkach,
2) regulamin wychowanka,

3) regulamin samorzadu wychowanka,

4) regulamin przyznawania ,.kieszonkowego®.

7. Zasady kierowania dzieci do Placowki okreslajg odrebne przepisy.

8.

Standardy ustug $wiadczonych w Placéwcee okresla rozporzadzenie ministra wladciwego
do spraw zabezpieczenia spotecznego w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepcze;.

ROZDZIAL VI
Organizacja pracy wychowawczej

§7

Opieka i praca wychowawcza polega na realizacji przyjetego systemu zintegrowanych
dziafan diagnostycznych, edukacyjnych, terapeutycznych i specjalistycznych oraz pracy z
rodzinami wychowankdw.
Powyzszy system tworza:

1) zajecia zwigzane z nauka,

2) zajecia wychowawczo-opiekuncze,

3) zajecia z zakresu usamodzielnienia,

4) zajecia specjalistyczno-terapeutyczne,

5) zajecia rozwijajace zainteresowania,

6) zajecia wynikajgce z programu profilaktycznego Placdwki,

7) praca na rzecz Placowki, srodowiska i praca wlasna.
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§8

W Placowce dzieci tworza grupe wychowawcza.

Pracg wychowawczg w grupie organizuje staty zespét wychowawcow.

Dopuszeza si¢ mozliwosé czasowego zamieszkania dzieci poza Placéwka (internat,
akademik, osrodek rehabilitacji, osrodek terapeutyczny, wydluzone urlopowanie do
rodziny za zgodg sadu lub Dyrektora).

Wychowawcy oraz inne osoby pracujace z dzieémi, posiadajgce odpowiednie
kwalifikacje organizuja i prowadzg zajecia dodatkowe rozwijajagce zainteresowania
dzieci.

ROZDZIAL VII
Ustalenia konicowe

§9

Dzialalnos¢ Placowki moze by¢ uzupelniona praca wolontariuszy, oséb zatrudnionych
przez Powiatowy Urzad Pracy w ramach prac interwencyjnych, stazy, przyuczen
zawodowych itp.

Placowka moze przyjmowac osoby na praktyki studenckie.

§10

Zmiana niniejszego Regulaminu moze nastapi¢ w trybie wlasciwym dla jego
zatwierdzenia.

Sprawy nieuregulowane w Regulaminie, a dotyczace funkcjonowania Placéwki ustala
Dyrektor w drodze zarzadzenia.

("\"\ ?0‘? 2&/@

Y”z up. STARLISTY
i p
mgr Jolantd Kwieciert

Naczelni¥ Wy dziatu
Organizacyjno — Administracy jnego




Zatacznik
do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO DOMU DZIECKA W GORZYCZKACH

DYREKTOR
CENTRUM ADMINISTRACYINEGO
OBStUGI PLACOWEK OPIEKUNCZO-
WYCHOWAWCZYCH W GORZYCZKACH

STARSZY WYCHOWAWCA -
KOORDYNATOR

ZESPOL
SPECJALISTOW

STAROSTWO PGWIATOWE,
s A . sooow SR ZCVEinaiaen
w Wedzislawiu 31 y, 40 sl
¢ R LA y ¥y .J‘ is ”szzam'.'J Sl., dnja =
ul. Boguminska 2 9%‘9{8
44-300 Wodzistaw Si. s :

........

zup. STAUDSTY

mgr Jolanta|Kwiecie
_ Naczelnik Wi dzialy

Organizacy jno = Administracyjnego



	S20C-423020210360
	S20C-423020210370
	S20C-423020210371
	S20C-423020210372
	S20C-423020210373
	S20C-423020210374
	S20C-423020210380
	S20C-423020210381

